
 
 
Die Porsche Automobil Holding SE, Stuttgart (Porsche SE, www.porsche-se.com), ist eine börsennotierte, 
beteiligungsverwaltende Holding mit Sitz in Stuttgart. Sie hält die Mehrheit der Stammaktien an der Volkswagen 
Aktiengesellschaft und ist damit einer der Ankerinvestoren des Wolfsburger Automobilkonzerns. Des Weiteren besitzt die 
Porsche SE Anteile an dem US-amerikanischen Technologieunternehmen INRIX mit Sitz in Kirkland, Washington/USA. INRIX 
nimmt eine weltweit führende Position im Bereich Connected-Car-Dienstleistungen und Echtzeitverkehrsinformationen ein.  
 
Neben diesen Investments plant die Porsche SE weitere strategische Beteiligungen entlang der automobilen 
Wertschöpfungskette zu erwerben und sucht qualifizierte und motivierte Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter für das Ressort 
Personal und Organisation.  
 
 

Sachbearbeiter HR Service/ Gehaltsabrechnung  (m/w) – befristet auf 2 Jahre 
Kennziffer: SE-09-009-36 
 
Ihre Aufgaben:  

• Vorbereitung der monatlichen Lohn- und Gehaltsabrechnung für einen definierten Mitarbeiterkreis, 

gemeinsame Durchführung mit einem externen Dienstleister sowie eigenständige Kontrolle  

• Aufbereitung und Umsetzung lohnsteuer- und sozialversicherungsrechtlicher Sachverhalte  

• Vorbereitung und Erstellung von monatlichen Lohnsteueranmeldungen 

• Begleitung und Betreuung von Prüfungen (Sozialversicherung, Rentenversicherung, Lohnsteuer, 

Betriebsprüfung) 

• Kommunikation mit Abrechnungsdienstleistern, Sozialversicherungsträgern und Behörden 

• Monitoring von Gesetzesänderungen im Sozialversicherung- und Lohnsteuerrecht  

• Mitarbeit im Fuhrparkmanagement (bspw. Vertragsverwaltung und Datenpflege) 

• Erstellung sowie Aktualisierung von Richtlinien, Regelungen und Prozessbeschreibungen 

• Mitgestaltung und Weiterentwicklung von HR-Prozessen  

• Erledigung von Zeitwirtschaftseingaben  

Ihr Profil:  

• Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung, gerne auch mit Studium 

• Mehrjährige Erfahrung im Bereich der Lohn- und Gehaltsabrechnung 

• Fundierte Kenntnisse im Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht 

• Sicherer Umgang mit MS-Office sowie gute Anwenderkenntnisse mit SAP HCM von Vorteil 

• Selbständige, systematische und lösungsorientierte Arbeitsweise 

• Analytische und konzeptionelle Fähigkeiten sowie eine prozessorientierte Denkweise 

• Ausgeprägte Kommunikations- und Teamfähigkeit 

Bitte schicken Sie Ihre kompletten Bewerbungsunterlagen unter Angabe der Kennziffer, Ihr frühestmögliches Eintrittsdatum 

und Gehaltsvorstellungen an die angegebene Adresse 

Porsche Automobil Holding SE 
Personal & Organisation 
Frau Anne-Kathrin Hahl 
Porscheplatz 1 
70435 Stuttgart 
personalmarketing@porsche-se.com 

http://www.porsche-se.com/

	Porsche Automobil Holding SE

